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1. SAP-Kennwort andern

1.1. Neues Initialkennwort

Ist IThr Kennwort abgelaufen oder sollten Sie es nicht mehr wissen, kénnen Sie Uber das HIZ-
Serviceportal uber eine Allgemeine Anfrage ein neues Initialkennwort fur lhre SAP-Kennung
beantragen.

1. Neues Initialkennwort liegt vor: Aufruf der Zulassungsentscheidung: - Bitte fragen Sie diesen
Link formlos per E-Mail an datasim@htwsaar.de an -

2. Mandant 400, SAP-Benutzerkennung und Initialkennwort eintragen und anmelden

3. Kennwortaktualisierung vornehmen: Initialkennwort und zweimal das selbstgewahlte Kennwort
eintragen

Bitte beachten Sie, dass das neue Initialkennwort nur eine Gultigkeit von drei
Tagen hat! Haben Sie Ihr SAP-Kennwort nicht innerhalb dieses Zeitraumes
aktualisiert, mussen Sie ein neues Initialkennwort beantragen.

1.2. Selbststandige Kennwortaktualisierung

Voraussetzung: ggf. VPN-Verbindung nutzen, wenn nicht im Hochschulnetz

1. Aufruf der Zulassungsentscheidung: - Bitte fragen Sie diesen Link formlos per E-Mail an
datasim@htwsaar.de an -

Ggf. Zertifikatsauswahl-Fenster mit ,Abbrechen” schlielsen

Eingabe lhrer SAP-Nutzerkennung

Eingabe Ihres SAP-Kennwortes

~Kennwort andern“-Funktion anklicken

Aktuelles SAP-Kennwort eingeben

Neues SAP-Kennwort eingeben

Neues SAP-Kennwort erneut eingeben

Passwortanderung mit Klick auf ,Andern” bestatigen
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Beachten Sie bitte die SAP-Kennwortrichtlinien.
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